
Die OEM TEC GmbH ist ein erfolgreiches mittelständisches Unternehmen der Metallverarbeitung im Raum 
Leipzig - Halle, welches als weltweit operierender Hersteller von Schneidwerkzeugen für die Land- und 
Gartentechnik aktiv ist. 

Zur Verstärkung unserer Personalabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Sachbearbeiter (m/w/d) Lohnbuchhaltung / Steuerfachangestellte (m/w/d) in Teilzeit 
(mind. 25 Stunden / Woche) 

Ihre Aufgaben: 

• eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung
• Kontaktpflege zu Krankenkassen, Versicherungsträgern und Behörden
• Sie behalten gesetzliche und betriebliche Neuerungen im Blick und implementieren die dafür

erforderlichen Anpassungen
• Betreuung und Verwaltung einzelner Zeiterfassungssysteme
• Erstellung und Bearbeitung des Bescheinigungs- und Sozialversicherungswesens sowie der

Lohnsteueranmeldungen (DEÜV, ELStAM, EEL)
• Verwaltung, Pflege und Organisation von Personalstammdaten sowie deren Digitalisierung von

Vertragsunterlagen
• durch Ihr Engagement optimieren Sie Arbeitsprozesse und tragen zu einer effizienteren Arbeitsweise

bei

Was Sie mitbringen: 
• Sie verfügen über eine qualifizierte kaufmännische oder steuerfachliche Berufsausbildung
• Sie bringen Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung mit
• Sie besitzen fundierte Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht
• Sie beherrschen einen sicheren Umgang mit EDV-gestützten Abrechnungsprogrammen und MS

Office Produkten
• Hohe Einsatzbereitschaft, sowie eine sehr sorgfältige, selbstständige, verantwortungsbewusste und

diskrete Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen: 
• eine vielfältige und anspruchsvolle Aufgabe in einem zukunftsorientierten und stabilen

mittelständischen Unternehmen
• fundierte Einarbeitung in einer offenen und kollegialen Arbeitsatmosphäre mit kurzen

Entscheidungswegen
•  eine leistungsgerechte Vergütung mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• flexible Arbeitszeitengestaltung (Gleitzeit) nach Absprache, mit der Möglichkeit teilweise mobil zu

arbeiten
•  bis zu 30 Tage Urlaub
• betriebliche Altersvorsorge inkl. vermögenswirksame Leistungen

Diese Herausforderung passt zu Ihnen? Dann steigen Sie bei uns ein! 
Wir freuen uns auf Ihre ausführlichen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte richten Sie diese 
im pdf.Format, unter Angaben des für Sie nächstmöglichen Eintrittstermins, an personalabteilung@oem-
tec.com. 

OEM TEC GmbH 
Münchener Straße 17 
06796 Brehna 
www.oem-tec.com  


